SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO

PREGAO ELETRONICO N° 033/2025 - PMPV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2105/2025 - PMPV

O MUNICIPIO DE PEDRO VELHO/RN TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO
DOS INTERESSADOS, QUE A PREFEITURA MUNICIPAL, REALIZARA LICITACAO,
PARA REGISTRO DE PRECOS NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
ELETRONICA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO, NOS TERMOS
DA LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, DO DECRETO FEDERAL N° 11.462,
DE 31 DE MARCO DE 2023. DO DECRETO MUNICIPAL N¢ 026/2021, LEI
COMPLEMENTAR N¢ 123/2006, E DEMAIS LEGISLACAO, SOB AS CONDICOES
ESTABELECIDAS NESTE ATO CONVOCATORIO E ANEXOS.

LOCAL, DATAS, HORARIOS E REFERENCIA DE TEMPO

ENDERECO As propostas serao recebidas
exclusivamente por meio eletronico no
endereco: www.https://bnc.org.br/.

DATA/HORA LIMITE PARA No dia 30/07/2025
IMPUGNACAO/ESCLARECIMENTO

DATA/HORA FINAL RECEBIMENTO | No dia 04/08/2025 as 14HOOMIN
DAS PROPOSTAS

DATA/HORA  ABERTURA  DAS | Nodia 04/08/2025 as 14HO1MIN
PROPOSTAS - SESSAO PUBLICA

REFERENCIA DE TEMPO Horério de Brasilia

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL
FiSICO EXISTENTE E DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS
RECEBIDOS, COM TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO,
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM
MIDIA DIGITAL E ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM OS
SISTEMAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS
ESPECIFICACOES TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA,
VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PEDRO VELHO/RN.

1.2.  Conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1.3. A licitagdo sera por item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacao no item de seu interesse.

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
1.5. Em caso de discrepancia entre as especificacdes deste objeto descritas no
sistema bnc.org.br e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas.
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2. DO REGISTRO DE PRECO

2.1. A Administracao da Ata de Registro de Pregos resultante deste certame ficara
a cargo da Prefeitura Municipal de PEDRO VELHO nos termos de sua
regulamentagdo interna.

2.2. A Ata de Registro de Precos oriunda deste certame, durante sua vigéncia,
desde que previamente autorizada pela AUTORIDADE SUPERIOR da PMPV, podera
ser utilizada por quaisquer outros 6rgiaos da Administracdo Publica estadual e
municipal, que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do
6rgdo gerenciador (PMPV).

2.3. Os orgaos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando
desejarem fazer uso da ata de registro de precos, deverao consultar a Prefeitura
Municipal de PEDRO VELHO/RN (6rgao gerenciador) da ARP para manifestagao
sobre a possibilidade de adesao.

2.3.1 A manifestacdo do 6rgdo gerenciador de que trata o item 2.3 fica
condicionada a realizacdo de estudo, pelos 6rgaos e pelas entidades que ndo
participaram do registro de precos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para aqueles 6rgdos e entidades interessadas na
utilizagdo da ata de registro de precos, conforme estabelecido em ato do Gestor
municipal (Incluido pelo Decreto n® 11.462, de 2023);

2.3.2 0 estudo de que trata o item 2.3.1, ap6s aprovacao pelo 6rgao gerenciador,
sera divulgado no Site Institucional do érgdo gerenciador. (Incluido pelo Decreto n®
11.462, de 2023);

2.3.3 Cabera ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de pre¢os (Promitente
Contratado), observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdao ou nao
do fornecimento decorrente de adesdo, desde que nao prejudique as obriga¢des
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e
orgaos participantes.

2.4. As aquisicdes ou as contratagdes adicionais de que trata o item 2.2 (Adesao)
ndo poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos
dos itens do instrumento convocatoério e registrados na ata de registro de precos
para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos participantes. (Redagdo dada pelo
Decreto n? 11.462, de 2023).

2.5. 0 quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos concedidas
pelo 6rgao gerenciador, ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e para
os oOrgdos participantes, independentemente do nudmero de 6rgdos ndo
participantes que aderirem.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL DO BNC
(BANCO NACIONAL DE COMPRAS) que permite a participagdo dos
interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA
ELETRONICA.

3.2. 0 cadastro devera ser feito no BNC, no sitio www.https://bnc.org.br/ ;

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presunc¢do de sua capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes a este Pregao.
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3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados
cadastrais no PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS) e manté-
los atualizados junto aos 6Orgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera
ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular
no PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS).

4.2.  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n®
11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2
123, de 2006.

4.3. Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.3.1 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de
sancdo que lhe foi imposta;

4.3.2. Pessoa que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de
licitacao;

4.3.3. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.3.4. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracio de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

4.3.5. Impedidos de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta Municipal, nos termos do art. 156, 111, §
42, da Lein. 14.133/2021;

4.3.6. Declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, na forma do art. 156, IV, § 52, da Lei n.
14.133/2021;
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4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa e judicialmente;

O impedimento de que trata o item 3.3.1 serd também aplicado
ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.4. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou
“ndo” em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracgoes:

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4,

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4409,

Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagio do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame;

Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagao do
campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte.

Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e
Seus anexos;

Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e
que a proposta apresentada estd em conformidade com as
exigéncias editalicias;

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagio no
certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos
da Instru¢do Normativa SLTI/MP n? 2, de 16 de setembro de
20009.

Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4.10.Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados

executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos IIl e IV do art. 12 e no inciso III do art. 52 da
Constituicao Federal;

4.4.11.Que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem

cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
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atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de
1991.
4.5. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o
licitante as san¢Oes previstas em lei e neste Edital

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, os

documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricao do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica, quando, entio, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao.

Atencdo: A proposta devera ser apresentada em documento Unico, contendo todas

as informacgdes exigidas no edital, de forma clara, completa e sem rasuras, sob pena

de desclassificagao.

5.2. O envio da proposta, exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de

acesso e senha.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a

documentacao de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal

e trabalhista, nos termos do art. 43,§ 12 da LC n® 123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletronico

durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da

perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo

sistema ou de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a

proposta anteriormente inseridos no sistema;

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre

as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apo6s a realizacdo dos

procedimentos de negociacgao e julgamento da proposta.

5.7. 0Os documentos que compodem a proposta do licitante melhor classificado

somente serdo disponibilizados para avaliacao do Pregoeiro e para acesso publico

apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. Valor unitario e total do item;
6.1.2. Marca;
6.1.3. Fabricante;
6.1.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares
a especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel,
0 modelo, prazo de garantia, numero do registro ou inscri¢do do bem no
orgao competente, quando for o caso;
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
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6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

6.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitacdes publicas.

7. DA ABERTURA DA  SESSAO, CLASSIFICACAO  DAS
PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital
7.2. 0 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificagcdes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacao sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.
7.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.
7.4.0 sistema disponibilizarda campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. 0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item, (menor

preco l

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta deverd ser R$ 0,01 (hum centavo).

7.9 Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“aberto’, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagaes.

7.10 A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.11 A prorrogagdo automdtica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.12 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-d automaticamente.
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7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automdtica pelo
sistema, poderd o Agente de Contratagdo, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugdo do melhor prego.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor;, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.
7.16. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepg¢do dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e tera reinicio
somente apds comunica¢do expressa do Pregoeiro aos participantes do certame,
publicada no Portal BNC, http://www.https://bnc.org.br/, quando serdo divulgadas
data e hora para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n® 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigoes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicacdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera:
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7.26.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

7.26.2. Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigacdes previstas nesta Lei;

7.26.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento especifico;

7.26.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.26.5. Em igualdade de condic¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados
por:

7.26.6. Empresas estabelecidas no territorio no territério do Estado em que

este se localize;

7.26.7. Empresas brasileiras;

7.26.8. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no Pafs;

7.26.9. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n?
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condicoes diferentes das previstas neste Edital

7.27.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e

julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo no edital.

8.2.  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar preco final
superior ao pre¢o maximo fixado (Acérdao n® 1455/2018 -TCU - Plenario),
desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os prec¢os dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.
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8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita;

8.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de no
prazo de 02 (DUAS) HORAS sob pena de nao aceitagdo da proposta.

8.5.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Agente de Contratacdo,
destacam se os que contenham as caracteristicas do produtos ofertado, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes
pertinentes, a exemplo de catilogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio
eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de ndo aceitacdo da
propostas

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

8.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacao em condi¢des diversas
das previstas neste Edital

8.8.1. Também nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja
obtido preco melhor.

8.8.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.9. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro
passar a subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.10. Atencgdo: empresa habilitada devera, obrigatoriamente, declarar que atender
aos seguintes requisitos técnicos, operacionais e logisticos, como condi¢ao
indispensavel para a execu¢do contratual satisfatoria:
8.10.1. Estrutura e Execuc¢do no Local
8.10.2. A contratada devera disponibilizar, presencialmente, ao menos
01 (um) funciondrio técnico capacitado, para atuar de forma continua
ou periddica, conforme cronograma acordado, nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN;
8.10.3. A empresa devera realizar a instalacio completa de toda a
infraestrutura necessaria a digitalizacao, incluindo, no minimo:
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8.10.4. Scanner(s) de alimentagao automatica e plana;
8.10.5. Computador(s) ou notebook(s) com capacidade adequada;
8.10.6. Software(s) de digitalizacao, tratamento de imagem e OCR;

8.11. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital

9. DA HABILITACAO

9.1. Encerrada a andlise e aceitagio da proposta de preco, serd analisada a
habilitacao do licitante melhor, os quais deverao ser enviados via sistema.

9.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢Ges de participacao, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.3. Possuir Cadastro do PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS);

9.4. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas - CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/ );

9.5. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade

Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).
9.6. Lista de Inidoneos, mantida pelo  Tribunal de Contas
da Unido - TCU https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

9.7. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.8. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.9. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.10. O licitante sera convocado para manifestacio previamente a sua

desclassificacao.

9.11. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacgao.

9.12. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.13. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada por meio do PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS), em
relacdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo
econdmico-financeira e habilitacao técnica.

9.14. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS), para que estejam
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vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.15. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de inabilitacao.

9.16. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagcdo a integridade do documento digital

9.17. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.18. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome
da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.19. Serdo aceitos registros de CNP] de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.20. Ressalvado o disposto no item 5, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos
deste Edital a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagdo:

9.21. Habilita¢ao juridica:

9.21.1. As participantes, em se tratando de Sociedades Comerciais, deverao
apresentar devidamente registrados no Orgdo de Registro do Comércio
local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas as suas
alteragdes subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidacao
Contratual em vigor, com as posteriores alteracdes, se houver;

9.21.2. As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar
os seus respectivos Atos Constitutivos e todas as altera¢des subsequentes
em vigor, devidamente inscritos no Cartério de Registro Civil,
acompanhados de prova da diretoria em exercicio;

9.21.3. As participantes, em se tratando de Sociedades por Agdes, deverdo
apresentar as publicagdes nos Didrios Oficiais dos seus respectivos
Estatutos Sociais em vigor, acompanhados dos documentos de eleicdo de
seus administradores.

9.21.4. No caso de empresdrio individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;

9.21.5. Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.21.6. Cédula de identificacao dos socios (RG) e (CPF), ou do diretor, ou do

proprietario, ou do representante legal da empresa.

9.21.7. Se a empresa se fizer representar por PROCURADOR, faz-se necessario

o credenciamento por meio da apresentacdo da copia de sua cédula de

identidade ou documento oficial com foto e de outorga por instrumento publico

ou particular, com mencao expressa de que lhe confere amplos poderes para
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pratica dos atos pertinentes ao certame, com firma reconhecida em Cartorio,
esta deve vir acompanhada de cépia do ato de constituicdo da empresa ou do ato
de investidura na direcao da empresa.

9.22. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.22.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J);
9.22.2. Inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual
9.22.3. Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos
federais, inclusive contribui¢des previdenciarias, tanto no ambito Federal
quanto no ambito da procuradoria da Fazenda Nacional (Certidao Unificada,
conforme portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014, alterada pela Portaria
MF n? 443, de 17 de outubro de 2014), assegurada a regra para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei
Complementar N2 123, de 14 de dezembro de 2006
9.22.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da interessada, assegurada a regra para as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 43 da Lei Complementar N2
123, de 14 de dezembro de 2006.
9.22.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
- FGTS: Certiddo de Regularidade de Situacao - CRF emitida pela Caixa
Econdmica Federal;
9.22.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no
5.452, de 10 de maio de 1943;
9.22.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condigdo mediante
declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;
9.22.8. caso o licitante detentor do menor pre¢o seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.
9.22.9. Certidao de inadimpléncia junto ao Municipio de Pedro Velho, solicitado
através do e-mail: pedrovelho.setorlicitacao@gmailcom, no prazo de até 24h
antes da abertura da sessao.

9.23. Qualificacao Econdmico-Financeira.

9.23.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.23.2. Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio
social exigivel, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a
variagio, ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS -
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DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-DI, publicado pela Fundag¢ao Getilio Vargas -
FGV ou de outro indicador que o venha substituir.

LG =ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE
SG =ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

LC =ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE
a.l) as formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao balanco;

9.24. Qualificacao Técnica

9.24.1. Pelo menos um atestado de Capacidade Técnica da Licitante, emitido por
entidade da Administracdo Federal Estadual ou Municipal, direta ou indireta,
e/ou empresa privada que comprove de maneira satisfatéria aptidio para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da presente licitagao.
9.24.2. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal, social e
trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital

9.24.2.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento

imediatamente posterior a fase de habilitacao.

9.245.3. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a
mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaracao
do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentagdo de justificativa.
9.24.4. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao. Se, na ordem de classificacao, seguir-
se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.
9.24.5. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
9.24.6. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenti-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital
9.24.7. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123,
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de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdao da proposta
subsequente.

9.24.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor.

9.25. DECLARACOES OBRIGATORIAS:
a) DECLARACAO de cumprimento do disposto no Artigo 72, Inciso XXXIII, da CF
- Artigo 27.
b) DECLARACAO de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito a
participacao na licitagao.
c) DECLARACAO de conhecimento do edital e objeto da licitacio.
d) DECLARACAO de auséncia de servidor publico do Orgio Licitante no quadro
social da empresa.
9.26.1. Os documentos de natureza declaratdria exigidos neste Edital deverdao
ser editados e apresentados em papel timbrado da empresa licitante, devendo
ser devidamente assinados pelo seu representante legal.

10.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas a confar da solicitacio do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima
folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu
representante legal

10.1.2. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor; para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual
san¢do a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitirios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacdo.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas
ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descri¢do do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

11.DOS RECURSOS
11.1.Cabe recurso em face de:
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11.1.1. Julgamento das propostas;
11.1.2. Ato de habilitacdo ou inabilitacao de licitante;
11.1.3. Anulagdo ou revogacdo da licitacao

11.2. Nos recursos de julgamento das propostas e de ato de habilitagio ou

inabilitacdo de licitante serao observadas as seguintes disposicdes:
11.2.1. A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao, e o prazo para apresentacao das razoes recursais de 3 (trés) dias
Uteis serd iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou
inabilitacdo ou, na hipotese de adogdo da inversao de fases prevista no § 12 do
art. 17 da Lein. 14.133 /2021, da ata de julgamento;
11.2.2. A apreciagdo se dara em fase unica.
11.2.3. Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrird prazo de 02 (DUAS) HORAS,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema eletronico, manifestar sua intenc¢ao de recurso.
11.2.4. A fala de manifestacao no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a
adjudicar o objeto ao licitante vencedor.
11.2.5. Nao sera admitida intencdo de recurso de carater protelatério, fundada
em mera insatisfacdo do licitante, ou baseada em fatos genéricos.
11.2.6. O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema eletrénico.
11.2.7. O licitante que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as
razdes do recurso em campo proprio do sistema no prazo de 3 (trés) dias uteis,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazoes,
também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr a partir do término
do prazo do recorrente.
11.2.8. Para justificar sua intencao de recorrer e fundamentar suas razdes ou
contrarrazoes de recurso, o licitante interessado podera solicitar vista dos autos
a partir do encerramento da fase de lances.
11.2.9. As intencbes de recurso nao admitidas e os recursos rejeitados pelo
Pregoeiro serdo a ele dirigidos, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdao no
prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
11.2.10. O acolhimento do recurso implicara a invalidacao apenas dos atos nao
suscetiveis de aproveitamento.

12.DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1.A sessao publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco mais bem classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123 /2006. Nessas hipoteses, serao adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.
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12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.
12.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.
12.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos
no CADASTRO DO PORTAL DO BNC (BANCO NACIONAL DE COMPRAS), sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13.DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato da autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.
13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14.DA GARANTIA DE EXECUCAO
14.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.

15.D0 TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (CINCO) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdao, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital
15.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da
Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05
(CINCO) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. Referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de
negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;

15.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e
Seus anexos;

15.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de extingdo do contrato sdo
aquelas previstas no artigo 137 da Lei n? 14.133/2021 e reconhece os direitos
da Administracdo previstos no artigo 139 da mesma Lei.

15.4. O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da sua
publica¢ao, podendo ser prorrogado sucessivamente nos termos do art. 107, da
Lei 14.133/2021.

15.5. Previamente a contratagio a Administracdo realizara consultas para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
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como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, 1], da
Lein?2 10.522, de 19 de julho de 2002.

15.6. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condi¢des de
habilitacdo consignadas no edital que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de
habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des das demais cominagdes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e,
feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16.D0 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL
16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital

17.DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo
previstos no Termo de Referéncia.

18.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta dos
Recursos orcamentarios oriundos do Org¢amento de 2025, Recursos
ordinarios conforme a seguir:

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
19.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

20. DO PAGAMENTO
20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
21.1. As regras acerca das sangdes sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital

22. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A IMPUGNACAO DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA
ELETRONICA no sistema www.https://bnc.org.br/.

22.3. Caberda ao Agente de Contratagdo, auxiliado pelo 6rgdo de assessoramento
juridico, decidir sobre a impugnacdo no prazo de trés dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

22.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame. 22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério
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serdo enviados ao Pregoeiro, até trés dias uteis anteriores a data fixada para

abertura da sessao publica, por meio eletrénico, na forma do edital, exclusivamente

por meio eletrénico via internet, em campo préprio do Sistema Portal de

Compras Publicas no endereco eletronico

www.https://bnc.org.br/.

22.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3

(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

22.7. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

22.8. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera

ser motivada pelo Agente de Contratacao, nos autos do processo de licitacao.

22.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a administracao.

22.10. As respostas as impugnacgdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como

outros avisos de ordem geral, serdo cadastradas no sitio www.https://bnc.org.br/,

sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

22.11. Nao serao conhecidas as impugnagdes apresentadas apds o respectivo prazo

legal ou, no caso de empresas, que estejam subscritas por representante nao

habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pela
proponente.

22.12. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por
sécio, pessoa designada para a administracdo da sociedade empresdaria, ou
procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou contrato social e
suas posteriores alteragdes, se houver, do ato de designacao do administrador, ou
de procuragdo publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para
impugnar o Edital).

23. DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

23.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢do em
contrario, pelo Agente de Contratagao.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacgao.

23.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

23.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o
interesse da Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratagao.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condug¢ado ou do resultado do processo licitatorio.
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23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos
em dias de expediente na Administragao.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecaslque compdem o processo, prevalecera as deste Edital

23.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico:
www.https://bnc.org.br/.com.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Pedro Velho.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO III - MINUTA DA PROPOSTA

ANEXO IV - MINUTA DE DECLARACOES

ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO V I- MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

Pedro Velho/RN, em 22 de julho de 2025.

RAMON LUCAS DE OLIVEIRA FERREIRA
Secretario Municipal de Administracao
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 *#¥,2025
Municipio de Pedro Velho/RN
Secretaria Municipal de Administragdo

1. OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL
FISICO EXISTENTE E DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS
RECEBIDOS, COM TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO,
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM
MIDIA DIGITAL E ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM OS SISTEMAS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS ESPECIFICACOES
TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO/RN.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade garantir a preservacgao,
seguranga, organizacdo e agilidade no acesso aos documentos institucionais da
Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN, por meio da digitalizagdo centralizada do
acervo fisico existente, bem como da digitalizacao continua dos documentos que
venham a ser produzidos ou recebidos durante o periodo contratual.

2.2. Considerando o grande volume de documentos fisicos acumulados ao longo
dos anos, muitos dos quais indispensaveis a gestdo publica, a transparéncia e a
fiscalizacdo pelos 6rgdos de controle, a digitalizacdo visa ndo apenas preservar o
conteido documental contra perdas, deterioragdes ou extravios, mas também
facilitar sua localizacdo, consulta e utilizagdo por parte dos setores internos,
cidadaos e 6rgdos de controle.

2.3. Adicionalmente, a digitaliza¢do possibilitara a moderniza¢do administrativa
da Prefeitura, promovendo a gestdo eletronica de documentos, contribuindo para a
eficiéncia dos servigos publicos, a reducdo do uso de papel, economia de espago
fisico e maior celeridade nos processos internos.

2.4. A entrada continuada de documentos também se faz necessaria para que os
documentos mais recentes ja sejam integrados de forma sistematica e organizados
ao novo acervo digital, evitando a criagdo de novos passivos fisicos e permitindo
uma transicao eficaz para o ambiente digital.

2.5. Dessa forma, justifica-se a contratacdo de empresa especializada, com
capacidade técnica comprovada e estrutura adequada para a realizacdo de todas as
etapas do processo de digitalizacdo, desde a prepara¢do dos documentos até a
entrega dos arquivos digitais organizados e indexados, em conformidade com as
normas técnicas aplicaveis e com as diretrizes da Administracdo Publica.

2.6. A medida estd em consondncia com os principios da eficiéncia,
economicidade e transparéncia que regem a Administracdo Publica, conforme
disposto na Lei n? 14.133/2021.

3. DESCRICAO DO ITEM
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~ MED. DE VAL. UNIT.| VAL.TOTAL
ITEM DESCRICAO FORNEC. QNT (R$) (R$)

01 | SERVICOS DE | Unidade | 525.000, R$3,55| R$1.863.750,00
DIGITALIZACAO de todo o 00
acervo processual fisico e em
tramite, na Prefeitura
Municipal de Pedro
Velho/RN, com pegas iniciais e
intercorrentes, com
fornecimento de mao de-obra
exclusiva e todos 0s
equipamentos e materiais
necessarios para suporte e
completa execucao dos
servicos, com licenca perpétua
de software aplicativo de GED -
Gerenciamento Eletronico de
Documentos

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

4.1. A prestacdo dos servicos compreendera duas frentes distintas, porém
complementares: digitalizacdo centralizada do acervo documental fisico existente
e a entrada continuada de documentos, observando critérios de seguranga,
organizacdo, padroniza¢do, qualidade e compatibilidade com os sistemas utilizados
pela Administragao Publica.

4.2. Digitalizacdo Centralizada de Acervo

4.2.1. Consiste na coleta (quando necessario), preparacdo, digitalizacdo,
tratamento e entrega digital de todo o acervo documental fisico atual da Prefeitura
Municipal de Pedro Velho/RN, conforme abaixo:

a) Preparacao dos documentos

. Separacdo por tipo e setor de origem;

. Remocdo de clipes, grampos, elasticos, colchetes ou outros itens que
impecam a digitalizacao;

. Reparo de folhas danificadas (se necessario) para garantir a legibilidade;

. Identificacdo de documentos que ndo possam ser digitalizados por risco de
danos.

b) Digitalizacao

. Escaneamento em equipamentos de alta resolucao;

. Resolugdo minima de 300 DPI (padrao recomendavel para preservagio);

. Formato de saida: PDF/A com OCR (reconhecimento 6ptico de caracteres),
garantindo que o conteudo seja pesquisavel;

. Padronizagdo de tamanho (preferencialmente A4), orientagao e numeracgao.
c) Tratamento e organizacao das imagens

. Tratamento basico das imagens: correcdo de inclina¢do, contraste, limpeza
de fundo e remoc¢do de manchas;

. Nomeacdo dos arquivos conforme critérios a serem definidos pela
Administracao;
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. Classificagcdo dos documentos por categorias tematicas, data, 6rgao/setor de
origem e assunto;
. Indexacdo com metadados previamente acordados (ex: ndmero de
protocolo, nome, CPF/CNP]J, setor, etc.).

d) Entrega

e Armazenamento em midias fisicas (HD externo, pen-drive) e/ou por
transferéncia digital em ambiente seguro;

e Organizacao dos arquivos em pastas e subpastas estruturadas;

e Entrega de relatério de conferéncia contendo o volume total digitalizado, por
setor, categoria e data.

4.3. Entrada Continuada de Documentos

4.3.1. Refere-se a digitalizacdo peridédica (semanal, quinzenal ou mensal,

conforme fluxo interno) dos documentos administrativos e operacionais
produzidos ou recebidos pela Prefeitura durante a vigéncia do contrato.

a) Coleta interna

e A empresa podera atuar na sede da Prefeitura ou receber os lotes organizados
conforme cronograma pactuado.
b) Digitalizagao periddica

¢ Os documentos recebidos deverao seguir o mesmo padrao de digitalizacao e
tratamento descrito no item 4.1;

e Organizacao dos documentos por protocolo, tipo, setor, assunto e data;

e Inclusdo no acervo digital previamente estruturado, sem sobrescrever versoes
anteriores.
c) Atualizacdo continua do repositorio digital

e Inclusdo e organizacdao dos novos documentos no ambiente digital (interno ou
em nuvem, conforme contrato);

e Geracgao de backups periddicos, conforme cronograma a ser definido;

e (Garantia de integridade e rastreabilidade de todos os arquivos digitais gerados.

4.4. Requisitos Técnicos Minimos

e Scanner profissional de alimentagdo automatica e plana (para documentos
frageis);

e Software de OCR compativel com padroes ISO;

o Sistema de controle de qualidade e conferéncia;

e Garantia de confidencialidade e ndo divulgacao dos documentos;

e Plano de contingéncia em caso de falha de equipamento ou extravio.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A empresa contratada devera, obrigatoriamente, atender aos seguintes
requisitos técnicos, operacionais e logisticos, como condi¢do indispensavel
para a execucao contratual satisfatoria:
5.1.1. Estrutura e Execuc¢do no Local
a) A contratada devera disponibilizar, presencialmente, ao menos 01 (um)
funcionario técnico capacitado, para atuar de forma continua ou periddica,
conforme cronograma acordado, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Pedro Velho/RN;
b) A empresa devera realizar a instalagdo completa de toda a infraestrutura
necessaria a digitalizacdo, incluindo, no minimo:
e Scanner(s) de alimentagdo automatica e plana;
e Computador(s) ou notebook(s) com capacidade adequada;
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Software(s) de digitalizacdo, tratamento de imagem e OCR;

Sistema de organizacao e backup de documentos.

Toda a infraestrutura instalada deverd permanecer disponivel durante o
periodo de vigéncia do contrato, garantindo a execugao integral dos servigos no
ambiente da Administragao Publica.

5.1.2. Suporte e Assisténcia Técnica

a)

b)

g)

h)

d)

A empresa devera fornecer suporte técnico imediato sempre que houver falhas
em equipamentos, sistemas ou execug¢do, com prazo maximo de 24 horas uteis
para atendimento e resolucao;

Caso necessario, a contratada devera substituir equipamentos com defeito sem
prejuizo ao andamento das atividades, mantendo a produtividade e a qualidade
dos servicos contratados;

O suporte devera ser presencial ou remoto, conforme a complexidade da falha,
e estar disponivel em horario compativel com o funcionamento da Prefeitura.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Disponibilizar a contratado acesso aos documentos fisicos a serem
digitalizados, organizados por setor, conforme cronograma acordado;

Fornecer as diretrizes para indexacdo, nomeacao e categorizagao dos arquivos
digitais, bem como os modelos de organizacdo digital adotados;

Designar um fiscal do contrato, por meio de portaria, para acompanhar,
fiscalizar e atestar a execucado dos servigos;

Realizar a conferéncia e validacdo dos servicos prestados, comunicando
formalmente qualquer desconformidade observada;

Disponibilizar espaco adequado, caso a execu¢do dos servigos ocorra nas
dependéncias da Prefeitura, com energia elétrica, acesso a internet e seguranca
minima;

Efetuar os pagamentos devidos a contratada, nos prazos estipulados no
contrato, apés o recebimento definitivo dos servicos, conforme relatérios
técnicos de execucao e medi¢des aprovadas;

Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios ao bom andamento da
execucdo contratual;

Respeitar as clausulas de sigilo, integridade documental e seguranc¢a da
informacgdo acordadas entre as partes.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme as condi¢coes estabelecidas no Termo de
Referéncia, respeitando padrdes técnicos de qualidade, organizacdo e prazos
definidos;

Garantir a integridade fisica dos documentos originais, sendo responsavel por
sua guarda e conserva¢do enquanto estiverem sob sua posse, em qualquer fase
da execugdo contratual;

Manter sigilo absoluto sobre o conteido dos documentos manipulados, sendo
vedada a reproducdo, divulgacao ou uso para fins ndo autorizados;

Utilizar equipamentos e softwares adequados, que garantam alta qualidade na
digitalizacdo, com resolucdo minima de 300 DPI e geracao de arquivos no
formato PDF/A pesquisavel (OCR);
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e) Apresentar relatérios periédicos com detalhamento dos documentos
digitalizados, volumes, setores atendidos, falhas detectadas e arquivos
entregues;

f) Cumprir rigorosamente o cronograma de execu¢do pactuado, informando ao
contratante qualquer fato que possa comprometer o andamento das atividades;

g) Disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente identificada e em
numero compativel com o volume contratado;

h) Corrigir, por sua conta e risco, eventuais falhas ou imperfeicdes nos servigos
prestados, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apo6s notificacdo da
Administracgao;

i) Disponibilizar os arquivos digitais em midia externa e/ou meio eletrdnico,
conforme determinag¢do do contratante;

j) Obedecer as normas de seguranca do trabalho e a legislacdo vigente, inclusive
quanto as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, nao
cabendo a Prefeitura qualquer responsabilidade por vinculos empregaticios.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela
contratada, sem justificativa aceita pela Administracao, sujeitara a empresa
as sangoes previstas nos arts. 155 a 158 da Lei n? 14.133 /2021, observados
o contraditorio e a ampla defesa, conforme segue:

8.1.1. Adverténcia

a) Aplicavel nos casos de descumprimento de obrigagdes contratuais
consideradas de menor gravidade, com registro formal e possibilidade de
reincidéncia ser considerada em futuras penalidades.

8.1.2. Multa

8.1.2.1. A contratada podera ser penalizada com multa nas seguintes hipoteses:

a) Multa moratéria: pelo atraso injustificado na execucao dos servicos, no
percentual de até 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 10% do
valor da etapa em atraso;

b) Multa compensatdria: pelo descumprimento total do contrato ou execucdo em
desacordo com as especificagdes, no percentual de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor total contratado.

8.1.2.2. As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos ou

cobradas judicialmente, se necessario.

8.1.3. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio

a) Pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos de inexecucdo total do contrato,
fraude na execug¢do, comportamento inidéneo ou pratica de atos lesivos a
Administracao Publica, conforme art. 156, inciso [ da Lei n2 14.133/2021.

8.1.4. Declaracao de inidoneidade

a) A contratada podera ser declarada inidonea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, direta ou indireta, de qualquer esfera federativa,
enquanto perdurarem os motivos da sancdo ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a autoridade competente (art. 156, II da Lei n®
14.133/2021).

8.1.5. Outras penalidades
a) Sem prejuizo das sang¢des acima, a contratada responderd por danos

causados a Administracao, inclusive por extravio, perda, violacao de sigilo
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g)

h)

ou deterioracdo de documentos publicos, nos termos da legislacdo civil,
penal e administrativa aplicavel.

DO PAGAMENTO

0 pagamento sera realizado sob demanda, de acordo com a efetiva prestacao
dos servigos, conforme relatérios de execucdo e medi¢des aprovadas pelo fiscal
do contrato designado pela Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN.

A contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente ao volume de
documentos digitalizados e entregues, devidamente atestada pelo responsavel
técnico da Prefeitura.

O primeiro pagamento podera ocorrer em até 90 (noventa) dias ap6s o inicio
da execugdo contratual, considerando o tempo necessario para analise técnica,
validagdo da conformidade dos servicos prestados e liberacdo de recursos
financeiros pela Administragao.

Os pagamentos subsequentes serdo realizados em até 30 (trinta) dias apods a
apresentacdo da nota fiscal e dos relatdrios de execucdo, desde que aprovados
pela fiscalizacdo e devidamente atestados.

Nao havera antecipacdo de pagamento, salvo disposicdo expressa autorizada
pela legislacdo vigente.

Em caso de erro na nota fiscal ou descumprimento de obrigacdes contratuais, o
prazo de pagamento ficara suspenso até a regularizacdo pela contratada.

Os pagamentos estarao condicionados a regularidade fiscal e trabalhista da
empresa junto ao SICAF, a Receita Federal, a Fazenda Estadual, ao FGTS e a
Seguridade Social, sendo obrigatoria a apresentacdo da documentacao
atualizada a cada solicitacao de pagamento.

10.DO CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

a)

b)

c)

d)

e)

A aceitacdo do objeto contratado sera formalizada mediante atesto expresso do
servidor fiscal do contrato, designado por portaria, apds a verificacdo da
conformidade dos servicos executados com as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no contrato.

A fiscalizacdo e o recebimento dos servicos observardo os critérios de
qualidade, pontualidade, completude, legibilidade e estrutura organizacional
dos arquivos digitais entregues, bem como a fidelidade ao acervo fisico original.
A aceitacao sera realizada em duas etapas, conforme o tipo de servigo:
Recebimento provisério: com emissdo de relatério técnico inicial de
conformidade dos servicos, em até 05 (cinco) dias dteis ap6s a entrega;
Recebimento definitivo: apds analise detalhada, testes de qualidade dos
arquivos digitais (OCR, resolucdo, formato), e verificagio da totalidade das
entregas, em até 05 (cinco) dias uteis, conforme art. 141 da Lei n?
14.133/2021.

Caso sejam identificadas falhas, vicios ou inconformidades, a contratada sera
notificada para promover as corre¢des no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da notificagdo, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas neste
instrumento.

A aceitacao final dos servigos dependera da entrega dos relatérios exigidos, da
totalidade dos arquivos em midia adequada e do cumprimento integral das
clausulas contratuais.
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f)

A Prefeitura reserva-se o direito de recusar, no todo ou em parte, os servicos
que ndo atenderem as condi¢des contratadas, sendo facultado a Administracao
solicitar reapresentagdo ou corre¢ao, sem custos adicionais.

11.DO PRAZO E DA VIGENCIA

a)

b)

d)

O prazo de vigéncia contratual sera de até 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, nos termos do art. 107 da Lei n? 14.133/2021, mediante justificativa
expressa da Administracao e interesse publico.

0 servico de entrada continuada de documentos sera prestado durante todo o
periodo de vigéncia do contrato, conforme cronograma, demanda e
necessidade dos setores da Prefeitura.

Em caso de prorrogacdo contratual, esta deverd ser formalizada por termo
aditivo, devidamente motivado, observado o equilibrio econdmico-financeiro e
o interesse publico.

0 inicio da execugdo contratual estard condicionado a publica¢do do extrato do
contrato, emissdo da ordem de servico (ou equivalente), e a regular
apresentacao dos documentos de habilitagdo atualizados pela contratada.

12.DOTAGAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta de recursos

orcamentarios préprios da Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN,
consignados no orcamento vigente, vinculados a:

Unidade Or¢camentdria: Secretaria Municipal de Administragdo

Elemento de Despesa: 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica

12.2. Os créditos necessarios a execucdo do contrato serdo devidamente

empenhados pela Secretaria Municipal de Administracdo, observada a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

13.DISPOSICOES FINAIS

a)

b)

A execucdo dos servicos deverd atender integralmente as especificacdes
técnicas, prazos, condicoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sendo vedada a contratada a alegacao de desconhecimento de
quaisquer disposi¢des aqui contidas.

Os casos omissos e as duvidas surgidas na interpretacao ou na aplicacdo deste
Termo de Referéncia serao resolvidos pela Administra¢do, por meio do setor
responsavel pela contrata¢do, observada a legislagdo vigente.

A contratada devera observar, durante toda a execucdo contratual, as normas
aplicaveis a protecao de dados pessoais, sigilo de documentos e seguranga da
informacao, especialmente no que tange ao conteudo dos documentos publicos
digitalizados.

Este Termo de Referéncia constitui parte integrante e indissociavel do
procedimento de contratagdo, devendo ser rigorosamente seguido pela
empresa vencedora, sob pena de aplicagdo das sangdes previstas.

O presente documento observa os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, motivagdo e
interesse publico, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e das demais normas
aplicaveis a Administracao Publica.
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Pedro Velho/RN, ** de ***** de 2025
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Secretario Municipal De Administracao

1. OBJETO DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL
FiSICO EXISTENTE E DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS
RECEBIDOS, COM TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO,
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM
MIDIA DIGITAL E ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM OS SISTEMAS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS ESPECIFICACOES
TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO/RN.

2. AREA REQUISITANTE

| AREA REQUISITANTE | RESPONSAVEL
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Secretaria Municipal de Administracio | RAMON  LUCAS DE  OLIVEIRA

FERREIRA
3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. O servico solicitado justifica-se pela necessidade da modernizacdo da

gestao de documentos e informag¢des dos 6rgaos que compdem a administracao
publica municipal, por meio de captura, gestdo edisponibilizacao de imagens, com
garantia de sigilo, privacidade, integridade e autenticidade, incluindo assinatura
digital nos termos da legislacao vigente.

3.2. A Prefeitura de Pedro Velho/RN possui um acervo gigantesco de documentos
em condicdes inadequadas de arquivamento e a digitalizacdo permitird sua
preservacdo, bem como vird reduzir a necessidade de espaco fisico para o
armazenamento dos tipos de documentos em que a legislacdo ja permite serem
descartados.

3.3. Frisa-se ainda que esta prefeitura nao dispde de recursos técnicos, humanos e
estruturais adequados para a realizacdo desses servigos, sendo, portanto,
necessdaria sua contratagao.

3.4. Trata-se de contratacdo mediante Pregdo Eletronico, sendo o objeto a
contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de digitalizacdo centralizada
de acervo e entrada continuada de documentos, para atender as demandas da
prefeitura municipal de Pedro Velho/RN.

4, ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS
Os servicos a serem executados deverdo atender as especificacdes e quantidades
constantes na tabela abaixo:

MED. DE VAL. VAL. TOTAL

FoRNEC. | VT ligg (R$)

01|SERVICOS DE DIGITALIZACAO de| Unidade |525.000 R$3,55 | R$1.863.750,
todo o acervo processual fisico e em ,00 00
tramite, na Prefeitura Municipal de
Pedro

Velho/RN, com pecas iniciais e
intercorrentes, com fornecimento de
mao de-obra exclusiva e todos os
equipamentos e materiais necessarios
para suporte e completa execucdo dos
servicos, com licenca perpétua de
software aplicativo de GED -
Gerenciamento Eletronico de
Documentos

ITEM DESCRICAO

5. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (PESQUISA DE PRECOS):
5.1. A estimativa do valor global da contratagio é de R$ 1.863.750,00 (um milhao,
oitocentos e sessenta e trés mil, setecentos e cinquenta reais), conforme
demonstrado na pesquisa no Sistema Cesta de Precos, documento este que compde
os autos do processo de contratagdo como anexo.

5.2. A referida estimativa foi elaborada com base em pesquisa de precos de
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mercado, atendendo ao disposto no art. 23, §12 da Lei n® 14.133/2021, e serviu
como parametro para a avaliacdo da vantajosidade da presente contratagao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

a) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante, que comprove aptidio para
desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo,
demonstrando que a licitante realizou servigos previstos neste instrumento;

b) Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a
conclusao do respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de
sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo
inferior;

As licitantes deverdo comprovar experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao
de servigos de digitalizacdo e geréncia de documentos, ininterruptos ou nao, até a
data da sessdo publica de abertura do Pregao;

c) As licitantes deverao disponibilizar, quando solicitadas, todas as
informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados de
capacidade técnica apresentados.

d) As licitantes deverdo apresentar especificacdes dos equipamentos que
serdo utilizados para conversao do fisico bem como dos softwares de captura,
indexacdo e visualizacdo de imagem, mostrando que atendem as especificagoes
previstos neste documento

e) Nos servicos de Digitalizacdo e Gestdo de Documentos, a empresa devera
disponibilizar uma equipe técnica especifica, apta e capaz de executar os servigos
de preparo, digitalizacao, indexa¢do, controle de qualidade, suporte técnico,
administracdo e geréncia da linha de producdo, com o detalhamento descrito a

seguir;
f) Preencher e assinar as Declaragoes exigidas em Anexo;
g) As funcionalidades minimas exigidas para os softwares licitados estdo

relacionadas na Especificacdo do Servigo

7. DA GARANTIA TECNICA

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades e qualidades necessarias para se adequar a producao,
promovendo sua substituicdo quando necessario.

7.2. Para a atividade de digitalizacdo devera ser alocada a quantidade
necessaria de equipamentos, pessoal e softwares dimensionados para a
digitalizacdo solicitada e no prazo estipulado.

8. DAS ATRIBUICOES DA EQUIPE TECNICA NO PROCESSO DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

a) Supervisdo: apto e capaz de gerenciar os servicos de preparo, digitalizacgao,
indexacdo, insercdo de marcadores, controle de qualidade, suporte técnico,
administracdo e geréncia da linha de producao, devendo ser o responsavel pela
lideranca de toda a equipe alocada no projeto, controlando a produtividade
individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de produgao, bem
como manter relatorios estatisticos de produ¢do semanais atualizados para que
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as metas de producdo sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas
ou maquinas quando necessario;

b) Higienizadores: aptos a executar os processos de preparacao de
documentos, garantindo que os mesmos fiquem prontos a serem digitalizados,
evitando que os mesmos estejam amassados, grampeados, rasgados ou com
qualquer outra caracteristica que prejudique a alimentacdo automatica dos
documentos;

c) Operadores de Scanner: aptos a execucdo da captura e digitalizacao dos
lotes preparados através dos scanners disponiveis na linha de produg¢do, bem
como inserir os indices de pesquisa e as atividades de classificacdo documentos,
nos termos das defini¢des estabelecidas pelo CONTRATANTE.

d)  Suporte Técnico: suporte a linha de producdo, garantindo que todos os
elementos de hardware e software estejam em perfeito funcionamento, sem
interrupcao.

8. DA ASSISTENCIA TECNICA

a) Havera exigéncia de assisténcia técnica de execugdo para presente contratacao.
b) Para os servicos de Digitalizacdo de Documentos, destaca-se que serdo
executados na Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN, na zona urbana do
municipio, em horario de expediente, de segunda a sexta-feira.

c) A prefeitura estabelecera os tipos e quantidade de documentos que deverao
ser digitalizados em cada ambiente, bem como as regras de protocolo para
entrega e devolucao dos documentos;

d) A CONTRATADA devera colocar a disposicio do CONTRATANTE, durante a
vigéncia do contrato, os servicos de suporte e manutencdo que consistem em
apoio e orientacdo técnica nautilizacdo dos sistemas.

e) A CONTRATADA devera prestar o suporte técnico operacional, manutencao e
atualizacdo dos sistemas por um prazo de 36 (trinta e seis) meses, a contar do
aceite definitivo exarado pelo CONTRATANTE no Termo de Recebimento dos
Servicos.

f) Os servicos de suporte técnico se dardo “in-loco”, ndo sendo aceitos servicos
somente a distancia, sendo esse instrumento utilizado apenas como apoio do
suporte presencial;

g) Os servigos “in-loco” deverdo ser executados sempre que houver necessidade
e requisicdo por parte deste 6rgao, mediante agendamento, onde o tempo de
resposta serd no maximo 4 horas uteis.

h) Todos os custos de armazenamento e hospedagem envolvidos, tanto nos
armazenamentos em nuvem de documentos digitalizados, como dos softwares
implantados e seus bancos de dados, correrao100% (cem por cento) por conta da
CONTRATADA, limitados aos volumes e quantidades estabelecidas neste
documento.

i) A CONTRATANTE, de acordo com legislacdo vigente e interesse préprio
definird e comunicara a empresa contratada, quais os tipos de documentos que
deverdo ser embalados e deverdo ser encaminhados para a Guarda Fisica
Estruturada prevista nessa contratacao.

9. DA DEMONSTRACAO DE CAPACIDADE TECNICA
a) Uma Comissdo Técnica designada pela CONTRATANTE fara a conducao de
procedimento de Demonstracdo Técnica, devendo a empresa provisoriamente
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vencedora executar as tarefas solicitadas, que nao poderdo fugir aos itens
previstos neste instrumento.

b) A Demonstragao Técnica é parte integrante do procedimento de contratacao
da empresa e sua ndo conclusdo ou nao cumprimento integral desclassificara a
empresa provisoriamente vencedora;

c) A Comissao Técnica sera soberana para determinar o cumprimento ou ndo
cumprimento das tarefaspropostas a empresa provisoriamente vencedora;

d) A Comissdo Técnica produzira relatério de acompanhamento de cada tarefa
solicitada a empresa em demonstragao;

e)  Sera solicitado da empresa temporariamente vencedora, demonstracdo dos
servicos de digitalizacdoe de funcionalidades dos softwares citados nos itens 05,
06 e 07 e suas funcionalidades, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da
data da convocagao, acompanhados de profissionais indicados pelas licitantes.
Nesse teste de aceitacdo o usuario final experimenta a solugdo antes da sua
contratacao;

f)  Serda aplicado o teste de conformidade deste Termo de Referéncia. Aquelas
empresas que ndo apresentarem a amostra do software ou tiverem a aceitagdo do
teste de conformidade reprovada, devido a nao comparecimento, erros de
operacdo que comprometam a funcionalidade ou ndo cumprimento de
especificacbes previstas neste instrumento serdao desclassificadas e
imediatamente sera convocada a proxima colocada, obedecendo a ordem de
classificacao;

g) O tempo necessario para as alteracées demonstradas sera acordado entre a
empresa e a Comissdo, nao podendo exceder 01 (uma) hora de trabalho;

h) Devera haver coeréncia da Comissao para solicitar amostras possiveis de
serem executadas no tempo maximo previsto. O objetivo é apenas certificar a
CONTRATANTE que a empresa possui dominio sobre as fontes dos sistemas
oferecidos, para que comprove que possa atender as alteragdes quando
solicitadas, durante a vigéncia do contrato.

10. ESTRATEGIA A SER ADOTADA NA HIPOTESE EM A LICITACAO
FRACASSAR OU SER DESERTA E NA HIPOTESE DO OBJETO NAO SER
ENTREGUE

10.1. Caso a licitacdo seja fracassada ou deserta, podera ser repetido o processo

licitatério consultando omercado sobre as possiveis causas do ndo interesse
das empresas na participa¢do. Em caso do bem nao ser entregue a empresa
podera ser penalizada.

11.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

a) Contratacao de empresa especializada na locacao de softwares para controle
de acervo fisico de documentos, migracao de imagens digitalizadas, controle de
protocolos e processos administrativos dos 6rgdos da administracgao,
gerenciamento eletronico de documentos e tratamento, digitalizacao, indexacao e
rearquivamento de documentos correntes, intermedidrios e permanentes
necessarios a gestdo publica e guarda estruturada de documentos;

b) O limite para execucdo do trabalho sera de 12 (doze) meses, a contar do 102
(décimo) dia do recebimento da ordem de servico, podendo ser prorrogado por
iguais periodos ao limite de 60 (sessenta) meses.

c) A meta dos servicos a serem executados deverdo atender as especificacdes
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técnicas minimase quantidades constantes no Termo de Referéncia.

d) O servico sera entregue mensalmente a CONTRATANTE por meio de
comunicagao formal dirigida ao Fiscal do Contrato, informando a conclusao dos
servicos do més anterior, com a apresentacdo do Termo de Aceite contendo a
quantidade de paginas que foram digitalizadas no periodo e as operagoes
realizadas nos softwares contratados.

e) Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

f) Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

g) Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, ap6s a verificacio da qualidade e
quantidade do servico executado, com a consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

h) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

i) No caso de constatacdo de nao conformidade, a data efetiva da entrega sera a
da regularizagdo total da (s) pendéncia (s);

12. DO CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

0 cronograma de execugdo dos servicos sera dividido em cinco etapas:

I. Parametrizagoes e Instalacdo de Equipamentos

II. Digitalizagdes;

[II. Operacao inicial assistida;

IV. Licenciamento, suporte, garantia e manutencao.

a) Entendem-se como fase de implantacdo, todas as atividades para que o
servigo possa ser realmenteutilizado pela CONTRATANTE inclusive treinamentos.
b)  Apds a fase de implantacdo dos sistemas, sera realizado a etapa de Operacao
Inicial Assistida, onde técnicos da prefeitura, juntamente com consultores de
negocios da empresa CONTRATADA, acompanhardo as rotinas de trabalho de
forma intensiva a fim de mapear problemas, corrigir falhas e orientar os usuarios
nos procedimentos a serem tomados.

c) A etapa de Licenciamento, suporte, garantia, manutencdo e hospedagem do
servidor compreende todas as interven¢bes necessarias sejam elas corretivas,
adaptativas e/ou evolutivas, bem como atividades de suporte técnico e garantia.

d) Por ultimo a entrega e a conclusdo do servico de maneira integral e de acordo
com os termos do contrato para prestacao do servigo.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

13.1. A digitalizacao de documentos e o controle e a guarda eficaz do arquivamento
fisico, proporcionardao celeridade nos trabalhos administrativos, maior
produtividade dos servidores, economia de dinheiro publico e preservacio da
natureza, pela diminui¢do de fluxo de papeis.

13.2. Completando o processo, a gestdao e controle sobre os processos e protocolos

*
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trardo mais eficacia a diversos setores, como Administracdo, Recursos Humanos,
Contabilidade, Licitagdes e Contratos, Procuradorias Juridica e Fiscal, dentre
outros, bem como vem atender aos pedidos de entrega de documentos de forma
digital exigidos pelos 6rgdos de controle da administragdo municipal, como
Ministério Publico e Tribunais de Contas.
13.3. Também promovera a reducdo de custos operacionais, tempo de
espera pela localizacdo de documentos, além da vantagem de consultas
simultaneas, buscando assim a eficiéncia na prestacao do servigo.
13.4. Os beneficios dessa implantacdo serdo a acessibilidade a informacao,
independentemente do local onde se encontram os dados, a mensuracao de
atividades que geram documentos de forma quantitativa e qualitativa,
padronizar processos e documentacdo permitindo a maximizacao dos
recursos fisicos e humanos, permitir facil e rapida rastreabilidade das
informagdes.
13.5. Permitira ainda, controlar o fluxo de documentos e a organiza¢do dos
arquivos e a normatizacao dos procedimentos para classificagdo, avaliagao,
transferéncia, recolhimento, guarda e eliminacao de documentos fisicos.
13.6. Ademais, considerando a necessidade de prover maior seguranga ao
acervo bem como modernizaro tramite processual, o servico a ser realizado
por empresa especializada é o mecanismo mais eficiente e que garantira a
confiabilidade e qualidade na transformacgdo do acervo fisico em digital,
uma vez que a empresa sera responsavel por todo o servico de gestao
documental.
13.7. Finalmente, esse servico permitira, de acordo com prazos legais, o descarte
de papéis e suageréncia e utilizacdo através da tecnologia disponivel para sua
gestao, dando mais eficacia aos processos internos. O software de geréncia de
guarda fisica permitird o planejamento adequado para efetuar os descartes,
liberando espago fisico e permitindo a diminuicdo da logistica necessaria para
manter esses arquivos fisicos.

14. PARCELAMENTO DO SERVICO

14.1. Neste caso o parcelamento do objeto da contratagdo nao sera aplicado.

14.2. A licitagdo sera por Lote Unico, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

14.3. Neste sentido, a licitacao por lote é mais satisfatéria do ponto de vista da
eficiéncia técnica, por consolidar a prestacao do servigo a partir de um udnico
prestador vencedor do referido LOTE, gerando assim maior eficiéncia na gestao
contratual, bem como na prestacao do servico, haja vista que é notorio o fato de
que ao se utilizar de muitos fornecedores para prestacdo deste servico, aumenta-se
a incidéncia de possibilidades de atrasos assim como implicaria insatisfacao dos
resultados pretendidos.

15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

15.1. Disponibilizar espacgo fisico a CONTRATADA, para o desenvolvimento dos
trabalhos, correspondente a 20m2, compreendendo: ambiente para a recepg¢ao e
digitalizacdo dos documentos; fornecimento de energia elétrica; mobiliario;
cabeamento de rede; limpeza e higienizacdo das instalagdes onde serao
executados os servicos; local apropriado para armazenamento dos documentos a
digitalizar e os digitalizados. Indicar os locais onde serdao desenvolvidos os servicos
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e proporcionar a CONTRATADA as facilidades e instrucdes necessarias para a
realizacdo dos trabalhos.

16. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA devera executar agdes periddicas de conservacao em suas
instalacdes, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos
servicos. A manuten¢ao da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento,
bem como, das areas de trabalho, devera ser preocupa¢do constante da
CONTRATADA.

b) O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente
podendo adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela
CONTRATADA, em comum acordo com a prefeitura ou os funcionarios indicados
para a realizagdo do processamento técnico.

17. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
17.1. Nao encontramos contratacdes correlatas nem interdependentes para a
viabilidade e contratacdo desta demanda.

18. DECLARAGCAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, elaborado pelos servidores
responsaveis e requisitantes, estdo de acordo com as analises das alternativas de
atendimento das necessidades elencadas pela area requisitante e os demais
aspectos normativos, conclui pela VIABILIDADE DA CONTRATACAO - uma vez
considerados os seus potenciais beneficios em termos de eficacia, eficiéncia,
efetividade e economicidade.

18.2. Considerando a evidente necessidade da Contratacdo de empresa para
prestacao de servicos de digitalizacdo centralizada de acervo e entrada continuada
de documentos, para atender as demandas da prefeitura municipal de Pedro
Velho/RN e considerando que ha recursos orcamentarios alocados para atender as
despesas da presente contratacao, conclui-se pela total viabilidade da contratacao
pretendida.

Pedro Velho/RN, ** de ***** de 2025

Tk ook ok ook ook o oo oo o oo e e o e o e e e e e e e e

Secretario Municipal De Administracao
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PREGAO ELETRONICO N@ **/2025 - PMPV
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 **/2025 - PMPV
SESSAO PUBLICA: ----/----/2025, AS ----H----MIN (----) HORAS.

LOCAL: PREFEITURA MUNCIPAL DE /UF

IDENTIFICACAO DAempresa

NOME DE FANTASIA:
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
INSC. EST.:
OPTANTE PELO SIMPLES? SIM () NAO( )
ENDERECO:
BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: FAX:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:
BANCO DA LICITANTE: CONTA BANCARIA DA LICITANTE:
N2 DA AGENCIA:
ITENS DESCRICAO MARCA | QUANT. | UNIDADE | VALOR UNITARIO
R$
1.
TOTAL POR EXTENSO: |

VALOR TOTAL DA PROPOSTA - R$
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sesseta) dias.
PRAZO:

Declaramos que na nossa proposta os valores apresentados englobam todas as
despesas com tributos, impostos, contribuicdes fiscais, parafiscais ou taxas,
inclusive, porventura, com servicos de terceiros, que incidam direta ou
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indiretamente no valor dos servicos cotados que venham a onerar o objeto desta
licitacao.
Declaramos o cumprimento dos requisitos de regularidade juridica e fiscal previsto

na legislacdo e que se formos considerados como detentores do menor valor,
apresentaremos a documentagao indicada no edital

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ASSINATURA DO RESPONSAVEL
OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTACOES
CONTENDO PRECOS EXCESSIVOS, SIMBOLICOS, DE VALOR ZERO OU
INEXEQUIVEIS, NA FORMA DA LEGISLAGAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE
OFERECAM PRECOS OU VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS
LICITANTES.
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PREGAO ELETRONICO Ne **/2025 - PMPV
PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne ***/2025 - PMPV

A
Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL
FISICO EXISTENTE E DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS
RECEBIDOS, COM TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO,
ORGANIZACAO, CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM
MIDIA DIGITAL E ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM OS SISTEMAS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS ESPECIFICACOES
TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO/RN.

PROPONENTE:
CNPJ:

Prezados Senhores,

1. DECLARACAO de cumprimento do disposto no Artigo 72, Inciso XXXIII, da CF
- Artigo 27.

A empresa acima qualificada sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no
Artigo 72 inciso XXXIII da Constituicdo Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999,
declara nao possuir em seu quadro de pessoal, funciondrios menores de dezoito
anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e nem menores de dezesseis
anos, em qualquer trabalho; podendo existir menores de quatorze anos na
condicdo de aprendiz na forma da legislacdo vigente.

2. DECLARACAO de superveniéncia de fato impeditivo no que diz respeito a
participacdo na licitagdo.

A empresa acima qualificada declara ndo haver, até a presente data, fato impeditivo
no que diz respeito a habilitacdo/participacdo na presente contratacdo, ndo se
encontrando em concordata ou estado falimentar, estando ciente da obrigatoriedade
de informar ocorréncias posteriores. Ressalta, ainda, ndo estar sofrendo penalidade
de declaracdo de idoneidade no ambito da administracio Federal Estadual
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Municipal ou do Distrito Federal arcando civil e criminalmente pela presente
afirmacao.

3.  DECLARACAO de conhecimento.

A empresa acima qualificada declara ter tomado conhecimento de todas as
informagdes e das condigbes para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao.

4, DECLARACAO de auséncia de servidor publico do Orgio Licitante no quadro
social da empresa.

A empresa acima qualificada declara que nenhum dos seus sécios, dirigentes,
gerentes ou acionistas detentores de mais de 5% (cinco) por cento do capital ou
controlador, responsaveis técnicos, funcionarios ou subcontratados, sao servidores
da Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN, sob qualquer regime de contratacdo.
Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

Local e Data.

NOME/ASSINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

OBSERVACAO:
AS DECLARACOES DEVERAO SER ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO
LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.




FEAADMINISTRACAO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N¢°

........ .,
QUE FAZEM ENTRE SI
O(A) et et e E A
EMPRESA
A PREFEITURA  MUNICIPAL DE e por intermédio
do(a)
.................................... (6rgdo) contratante), com sede NO0(A) ..ccoovwrerrireiirreemeesieininsseniseninensy
na cidade de ..., /Estado .., inscrito(a) no CNP] sob o n®
................................ , neste ato representado(a) pela PREFEITO MUNICIPAL,
) S , portador(a) da Carteira de Identidade n?® ................. , expedida pela (o)
.................. , € CPF n? ..........., doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ............, sediado(a) na
................................... , €M .....cccccoveevreeneenen. dOravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ... , portador(a) da Carteira de Identidade n®
................. , expedida pela (0) .............., € CPF n? ..................., tendo em vista o que
consta no Processo n? ... e em observancia as disposi¢cdes da Lei n®

14.133, de 01 de abril de 2021, na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do
Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
n? ... /20..., mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO

1.1 Constitui-se objeto do presente Contrato é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO
CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL FiSICO EXISTENTE E
DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS, COM
TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO, ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM MIDIA DIGITAL E
ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM OS SISTEMAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS ESPECIFICACOES
TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO/RN, conforme
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Termo de Referéncia anexo a este Edital, conforme informacgdes e especificagoes
constantes no edital do Pregao n.2 ***/2025.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1 - O presente contrato € decorrente do processo licitatorio, na modalidade pregao
eletronico n? **/2025, realizada com base na Lei n? 14.133/2021 e artigo 37 da
Constituicao Federal

CLAUSULA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

3.1. Aplica-se ao presente contrato, como se nele estivessem integralmente
transcritos, os documentos, a seguir relacionados, de cujo inteiro teor e forma as
partes declaram, expressamente, ter pleno conhecimento.

a) Processo Administrativo n2 ***/2025;

b) Pregdo Eletronico n2 ***/2025;

c) Proposta do contratado, nos termos aceitos pela PMPV.

3.2 - A partir da assinatura do presente contrato, a este, passarao a ser aplicaveis
tudo que resultem em termos aditivos que vierem a ser realizados e que importem
em alteracdo de condi¢des contratuais, desde que assinados pelos representantes
credenciados das partes.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da execugdo do contrato correrao a conta dos recursos
or¢amentarios oriundos do Or¢amento de 2025:

Elemento de despensa:

03.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ

122 - ADMINISTRACAO GERAL

2006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR CONTRATUAL

5.1. 0 valor do presente contrato é de R$ ( ).

5.2. O valor acordado nesta cldusula é considerado completo, e devem compreender
todos os custos e despesas que direta ou indiretamente, decorra do cumprimento
pleno e integral do objeto deste contrato, tais como, e sem limitar a: materiais,
equipamentos, ferramentas, instrumentos, despesas com deslocamentos, seguro,
seguros de transporte e embalagem, salarios, honordarios, encargos sociais e
trabalhistas, previdenciarios e securitarios, lucro, taxa de administracao, tributos e
impostos incidentes e outros encargos ndo explicitamente citados e tudo mais que
possa influir no custo do objeto contratado, conforme as exigéncias constantes no
edital que norteou o presente contrato.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.1. Eventuais alteragdes no contrato devem ser realizadas através de termo aditivo
nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei 14.133/2021 e serao regulados pelas
mesmas condi¢des do contrato resultante da licitacdo, aplicando-se aos pregos base
da PMPV, um redutor, no mesmo percentual encontrado entre o valor global da
proposta vencedora e o preco base incluso neste edital
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6.2. A PMPV, como parte contratante, gestora e fiscalizadora deste contrato, também
ficara responsavel pela abertura dos processos de aditivos e solicitagdes de
acréscimos e supressoes, se houver, do instrumento contratual, inserindo todos os
elementos técnicos e juridicos exigidos por Lei e encaminhando os autos do
processo para a secretaria CONTRATANTE para analise, mediante verificacdo da
sua viabilidade técnica e juridica, dos TERMOS ADITIVOS, sendo posteriormente,
conforme o caso, assinado por ambas as contratantes, observado o disposto no art.
124 da Lei Federal n? 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DA EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O servigo consiste na coleta (quando necessario), preparacao, digitalizacao,
tratamento e entrega digital de todo o acervo documental fisico atual da Prefeitura
Municipal de Pedro Velho/RN.

7.1.1. Armazenamento em midias fisicas (HD externo, pen-drive) e/ou por
transferéncia digital em ambiente seguro; Organizacdo dos arquivos em pastas e
subpastas estruturadas; Entrega de relatério de conferéncia contendo o volume total
digitalizado, por setor, categoria e data.

7.2. A empresa contratada devera, obrigatoriamente, atender aos seguintes
requisitos, operacionais e logisticos, como condi¢ao indispensavel para a execucao
contratual satisfatoria:

a) A contratada devera disponibilizar, presencialmente, ao menos 01 (um)
funcionario técnico capacitado, para atuar de forma continua ou periddica,
conforme cronograma acordado, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Pedro

Velho/RN;

b) A empresa devera realizar a instalacdo completa de toda a infraestrutura
necessaria a digitalizacao, incluindo, no minimo:

. Scanner(s) de alimentagdo automatica e plana;

. Computador(s) ou notebook(s) com capacidade adequada;

. Software(s) de digitalizacao, tratamento de imagem e OCR;

. Sistema de organizacdo e backup de documentos.

c) Toda a infraestrutura instalada deverd permanecer disponivel durante o

periodo de vigéncia do contrato, garantindo a execucdo integral dos servicos no
ambiente da Administracdo Publica.

7.2.1. Suporte e Assisténcia Técnica

a) A empresa devera fornecer suporte técnico imediato sempre que houver
falhas em equipamentos, sistemas ou execu¢do, com prazo maximo de 24 horas
Uteis para atendimento e resolucao;

7.3. O objeto desta contratacao sera prestado na sede da constante ou em local a ser
determinado pelo SETOR DEMANDANTE, constante na ordem de servigo.

7.2. O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data da sua
publicacao, podendo ser prorrogado sucessivamente nos termos do art. 107, da Lei
14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA PRORROGACAO DO CONTRATO

8.1. O presente contrato podera ter sua duragdo prorrogada, caso haja interesse da
administracdo, de conformidade com o art. 107, da Lei Federal n? 14.133/2021, e
desde que observados o art. 108 da mencionada lei.

AVAVAVAVAVAVAVAN
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8.2. Cabera a PMPV todos os atos atinentes as possiveis prorrogacdes contratuais,
inserindo todos os elementos técnicos exigidos por Lei e encaminhando os autos do
processo para providenciar, mediante verificacdo da sua viabilidade técnica e
juridica, a celebracao dos TERMOS ADITIVOS.

CLAUSULA NONA - DA SUBCONTRATACAO
9.1. Ndo sera admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DO PRECO, DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO
E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO DO CONTRATO

10.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze)
meses a partir da data da apresentagdo da Proposta Comercial

10.2. O valor do contrato sera fixo e irreajustivel porém podera ser corrigido
anualmente mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de
um ano, contado a partir da data da apresentagdo da proposta, tomando-se por base
a data da apresentac¢do da proposta.

10.3. A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de
valores referentes a eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia
imediatamente subsequente ao término do 122 (décimo segundo) més e, assim,
sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta e de acordo com a
vigéncia do contrato.

10.4. Apds a aplicacdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da
parcela ou saldo contratual tera vigéncia e passara a ser praticado, pelo préximo
periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a
existéncia juridica do contrato.

10.5. Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em
caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao
objetiva de risco estabelecida no contrato.

10.6. Para fins do reequilibrio econémico financeiro do contrato, as partes devem
apresentar solicitacdo, anexando planilha detalhada dos custos do objeto, fazendo
uma comparativo com a composicao dos custos para obtencio dos precgos
inicialmente contratados e planilha dos custos para fins do reequilibrio econémico
do contrato.

10.7. O prazo para resposta ao pedido de reequilibrio econémico do contrato sera de
até 1 (um) més, contados da data do protocolo da solicitagao.

10.8. A extingao do contrato ndo configurara Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hip6tese em que sera concedida indenizagao
por meio de termo indenizatoério.

10.8.1. O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos
termos do art. 107 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS MEDICOES E PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado sob demanda, de acordo com a efetiva prestagcdao
dos servicos, conforme relatérios de execucao e medi¢des aprovadas pelo fiscal do
contrato designado pela Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN.

AVAVAVAVAVAVAVAN
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11.2. A contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente ao volume de
documentos digitalizados e entregues, devidamente atestada pelo responsavel
técnico da Prefeitura.
11.3. O primeiro pagamento podera ocorrer em até 90 (noventa) dias apds o inicio
da execucao contratual, considerando o tempo necessario para analise técnica,
validacdo da conformidade dos servigos prestados e liberacdo de recursos
financeiros pela Administragao.
11.4. Os pagamentos subsequentes serdo realizados em até 30 (trinta) dias apos a
apresentacdo da nota fiscal e dos relatérios de execucdo, desde que aprovados pela
fiscalizacdo e devidamente atestados.
11.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a ordem de
servico ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;
a data da emissao;
os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;
o valor a pagar e eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

11.6. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RETENCOES E GARANTIAS

12.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributiria prevista na
legislacdo aplicavel

12.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infracoes:

[ - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[II - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

Vv - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII- Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

AVAVAVAVAVAVAVAN
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X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII- Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta

Lei as seguintes sangoes:

[ - Adverténcia;

II - Multa;

[II - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracgado de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2.1. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

| - Anatureza e a gravidade da infragcdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

I11- As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

13.2.3. A sancdo prevista no inciso I do item 16.2, sera aplicada exclusivamente pela

infracdo administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei

14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

13.2.4. A sangdo prevista no inciso II do item 13.2, calculada na forma do contrato,

sera de 15% (quinze por cento) do valor do contrato celebrado com contratagao

direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragées administrativas

previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

13.2.5. A sancao prevista no inciso IIl do item 13.2 deste termo sera aplicada ao

responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII

do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de

penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da

Administracao Publica direta e indireta da Prefeitura Municipal de Pedro Velho, pelo

prazo de 3 (trés) anos.

13.2.6. A sancdo prevista no inciso IV do item 13.2. deste termo sera aplicada ao

responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII

do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infragcdes administrativas

previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem

a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do referida no item 13.2.6, e

impedirad o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdao Publica

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

13.2.7. A sangdo estabelecida no inciso IV do item 13.2 deste termo sera precedida

de andlise juridica e observara as seguintes regras:

[ - Quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva do

prefeito municipal

13.2.8. As sangdes previstas nos incisos I, III e [V do item 13.2. deste termo, poderao

ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo item.

13.2.9. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de

pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda

desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

13.2.10. A aplicacdo das sangdes previstas no item 13.2 ndo exclui, em hipodtese

alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Administragao Publica.
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13.2.11. Na aplicacdo da san¢do prevista no inciso II do item 13.2. deste termo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimacao.

13.2.12. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos IIl e IV do item 13.2.
requerera a instauracao de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

14.1. Constituirdo motivos para extingio do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, as seguintes situacgoes:

I - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, de
especificacdes, de projetos ou de prazos;

] - Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execu¢do ou por autoridade superior;
Il - Alteragao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

v - Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou
falecimento do contratado;

\Y/ - Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execucdo do contrato;

VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao
ou da entidade contratante;

14.2. O conftratado tera direito a extin¢cdo do contrato nas seguintes hipoteses:

I - Supressdo, por parte da Administracdo, de servicos que acarrete
modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei
14.133/2021;

] - Suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracao,
por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - Repetidas suspensdoes que totalizem 90 (noventa) dias uteis,
independentemente do pagamento obrigatdrio de indenizagdo pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobiliza¢des e outras previstas;

v - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragdo por despesas
de obras, servicos ou fornecimentos;

\Y - Ndo liberagao pela Administra¢do, nos prazos contratuais, de area, local ou
objeto, para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais
naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
obrigacoes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a desapropriacao,
a desocupacao de areas publicas ou a licenciamento ambiental

§ 32 As hipdteses de extingdo a que se referem os incisos II, Il e IV do item 14.2
observarao as seguintes disposicoes:

I - Nao serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagido
da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o
contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido;
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I - Assegurarao ao contratado o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obriga¢des assumidas até a normaliza¢do da situa¢do, admitido o
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na forma da
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021.

14.3. A extin¢ao do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administracao, exceto no caso

de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

I - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou

por comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

I - Determinada por decisdao arbitral em decorréncia de clausula

compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial

14.3.1. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdao e a extingao

consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da

autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

14.3.2. Quando a exting¢do decorrer de culpa exclusiva da Administracado, o contratado

sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e

tera direito a:

| - Devolugdo da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao;

I11- Pagamento do custo da desmobilizagao.

14.4. A extin¢do determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar,

sem prejuizo das san¢des previstas na Lei, as seguintes consequéncias:

| - Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar,
por ato proprio da Administracao;

Il - ocupacao E utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, dos produtos e
do pessoal empregados na execucdo do contrato e necessdrios a sua
continuidade;

I11- Execucdo da garantia contratual para:

a) Ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da nao
execucao;

b) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) Pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) Exigéncia da assuncdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos

causados a Administragdo Publica e das multas aplicadas.

14.4.1. A aplicacdo das medidas previstas nos incisos I e II deste item ficara a

critério da Administracao, que podera dar continuidade a obra ou ao servico por

execucao direta ou indireta.

14.4.2. Na hipétese do inciso II deste item, o ato devera ser precedido de autorizacdo

expressa da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia, e demais obrigacdes;
15.2. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de
acordo com as clausulas do respectivo contrato ou equivalente.

15.3. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo
do objeto da presente contrata¢do, nos termos do correspondente instrumento de
ajuste.
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15.4. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacao,
0 que nao exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, e demais obrigagdes;
16.2. Cumprir, pontualmente, os compromissos financeiros acordados com a
contratada.

16.3. Suprir a CONTRATADA de documentos, informacdes e demais elementos que
possuir, ligados ao objeto a ser executados, bem como dirimir dividas e orientd-la
Nnos casos omissos.

16.4. Manter entendimentos com a CONTRATADA sempre por escrito ou mediante
anotacdo em livro de ocorréncia, com ressalvas dos casos determinados pela
urgéncia das medidas, cujos entendimentos verbais devem ser confirmados por
escrito, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contado a partir do referido
entendimento.

16.5. Emitir termo de encerramento contratual, a partir do qual qualquer
servico/compra prestado, apds sua assinatura pelas partes, ndo terd amparo
contratual, nao ficando a PMPV obrigada ou sujeita aos pagamentos que porventura
venham a ser posteriormente pleiteados pela CONTRATADA.

16.6. Designar representante (s), denominado (s) GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO, com competéncia legal para promover o acompanhamento e a
fiscalizacao do Contrato e dos respectivos servicos, sob os aspectos qualitativos e
quantitativos, e o qual notificara a CONTRATADA sobre todas as ocorréncias
relacionadas com a sua execugdo, determinando o que for necessario a
regularizacao das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados;

16.7. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a prestagdo dos servigos contratados
e o0 exato cumprimento das cldusulas e demais condi¢des contratuais, por
intermédio do FISCAL DO CONTRATO, ao qual competira fazer o acompanhamento
da execucdo do Contrato, dirimindo e desembaragando eventuais pendéncias,
prestando todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, bem como nao
permitindo a execucao de e/ou ordenando que sejam refeitas quaisquer tarefas em
desacordo com os termos acordados;

16.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre qualquer falta ou irregularidade
observada no curso da execugdo do objeto do Contrato e/ou sobre quaisquer falhas
ou defeitos apresentados pelo equipamento ou instalacdes, prestando todos os
esclarecimentos e informagdes necessarios e interrompendo o uso do mesmo, se
assim for recomendado, bem como fixar prazo para a devida solugdo do problema,
caso ja nao haja previsado contratual a respeito;

16.9. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela empresa CONTRATADA, exigindo sua corre¢do imediata, ressalvados os casos
fortuitos ou de forca maior, devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE;
16.10. Efetuar, quando julgar necessario, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestacdo dos servicos/fornecimento do bem e o atendimento das exigéncias
contratuais;

16.11. A PMPV através da autoridade competente ou por pessoa por ela designada
sera o Gestor da Execucao do contrato firmado com a licitante ganhadora, sendo de
sua responsabilidade todos os atos decorrentes da execucao do mesmo.
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16.12. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio de servidor competente,
formalmente designado fiscal e Gestor do Contrato;

16.13. Verificar, antes de cada pagamento, a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, bem como consulta online as certiddes respectivas ao
Cadastro nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de
Condenacgdes Civeis por Ato de improbidade Administrativa disponivel no CN]J,
Certidao Negativa de Inidoneos do TCU.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS CONDICOES DE SEGURANCA DO TRABALHO
17.1. Deverao ser observadas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de seguranca e
higiene, medicina e meio ambiente do trabalho, necessarias a preservacdo da
integridade fisica e satde de seus colaboradores, do patriménio da PMPV e ao
publico afeto e dos materiais envolvidos no servico, de acordo com as normas
regulamentadas pelo Ministério do Trabalho, bem como outros dispositivos legais e
normas especificas da /PMPV.

17.2. A PMPV podera a critério determinar a paralisacio do servico ou
fornecimento, suspender pagamentos quando julgar que as condi¢des minimas de
seguran¢a, saude e higiene do trabalho ndo estejam sendo observadas pela
contratada. Este procedimento ndo servird para justificar eventuais atrasos da
CONTRATADA, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis.

17.3. A CONTRATADA se responsabilizard ainda por atrasos ou prejuizos
decorrentes da suspensao dos trabalhos quando ndo acatar a legislacdo basica
vigente na época, no que se referir a Engenharia de Seguran¢a e Medicina do
Trabalho.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PARALISACAO DOS
SERVICOS/FORNECIMENTOS

18.1. A PMPV se reserva o direito de paralisar, a qualquer tempo, a execucdo dos
servigos/fornecimento dos bens, cientificando oficialmente a licitante contratada tal
decisdo.

18.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO RECEBIMENTO DO BEM

19.1. Para recebimento dos bens devera ser observado o seguinte:

19.1.1. Os produtos serao recebidos, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo
escrita do contratado;

a) O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil
pela solidez e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

b) Na hipotese de o termo circunstanciado ou a verificacdo a que se refere este
item ndo serem, respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados,
reputar-se-do como realizados, desde que comunicados a Administracdo nos 10
(dez) dias anteriores a exaustao deles.
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CLAUSULA VIGESIMA- DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. A PMPV ndo se responsabilizara, em hipotese alguma, por quaisquer
penalidades ou gravames futuros decorrentes de tributos indevidamente recolhidos
ou erroneamente calculados por parte da contratada.

22.2. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, apos a
data de entrega dos documentos de habilitacdo e das propostas, cuja base de calculo
seja o preco proposto, implicardo na revisdo dos precos, em igual medida, para
maior ou para menor, conforme o caso. A alteracdo ou criacdo de tributos de
repercussao indireta, assim como encargos ftrabalhistas, ndo repercutirio nos
precos contratados.

22.3. Durante a vigéncia do contrato, caso a PMPV, venha a se beneficiar da isencdo
de impostos, devera informar a contratada, para que o mesmo possa cumprir todas
as obrigacdes acessorias atinentes a isencao.

22.4. Ficard a contratada com a responsabilidade de comunicar, imediatamente e
por escrito, a PMPV, tdo logo sejam do seu conhecimento, os procedimentos fiscais,
ainda que de carater interpretativo, os quais possam ter reflexos financeiros sobre o
contrato.

22.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste contrato, excluir-se-a o dia de
inicio e incluir-se-a o de vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de
expediente na PMPV.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO

23.1. Fica eleito o FORO da cidade de Canguaretama/RN, com a expressa rentncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir as questdes decorrentes
da execucao deste Contrato.

E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento
em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo
assinadas, para que se produzam seus juridicos e legais efeitos.

XXXXXXX/UE ......... dE..enrrirrr e de 20.....

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
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A PREFEITURA  MUNICIPAL DE . por intermédio
do(a)

.................................... (6rgao) contratante), com sede N0(@) ...covwiverirerriesiersserneniseirniesiens)

na cidade de ... /Estado .., inscrito(a) no CNP] sob o n®

................................ , neste ato representado(a) pela PREFEITO MUNICIPAL,

) e LAY , portador(a) da Carteira de Identidade n? ................. , expedida pela (o)

.................. ,e CPFn?......u....., doravante denominada CONTRATANTE, em face do

Pregio Eletrdnico n.2 **/2025, Registro de Precos n.° **/2025, resolve REGISTRAR
O PRECO da empresa a seguir indicada, PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, doravante denominada simplesmente DETENTORA DO PRECO,
sujeitando-se as partes as normas constantes na legislacdo indicada no Edital do
Certame, bem como todas as demais disposicdes do referido Edital e desta Ata de
Registro de Precos.

IDENTIFICACAO DA DETENTORA DO PRECO.

Clausula 1.2: DO OBJETO

1.1 A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto a CONTRATAGCAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DO ACERVO DOCUMENTAL FiSICO
EXISTENTE E DIGITALIZACAO CONTINUADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS,
COM TRATAMENTO DIGITAL DAS IMAGENS, INDEXACAO, ORGANIZACAO,
CLASSIFICACAO, CONFERENCIA, ARMAZENAMENTO EM MiDIA DIGITAL E
ENTREGA EM FORMATO COMPATIVEL COM O0S SISTEMAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME AS ESPECIFICACOES
TECNICAS CONSTANTES NO TERMO DE REFERENCIA, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRO VELHO/RN.

1.2. Tudo em conformidade com as especificacdes constantes no Edital nas
condi¢des definidas no ato convocatorio, seus anexos, propostas de pregos e demais
documentos e Atas do Processo e Licitagdo acima descritos, os quais integram este
instrumento independente de transcricao, pelo prazo e validade do presente Registro
de Precos.

1.3. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracao a firmar
contratagcdes com os respectivos fornecedores ou a contratar a totalidade dos bens
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registrados, sendo-lhe facultada a utilizagdo de outros meios permitidos pela
legislacdo relativa as licitagbes, sem cabimento de recurso, sendo assegurado ao
beneficidrio do registro de precos preferéncia em igualdade de condigdes.

Clausula 2.2. DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DA ENTREGA

2.2 0 prazo de vigéncia do presente instrumento sera de 12 (doze) meses, a
confar de sua assinatura.

2.2. A Detentora do Preco fica obrigada a assinar esta Ata de Registro de
Precgos, no prazo de 05 (cinco) dias ap6s a homologacdo e devida intimacdo para
comparecimento, sob pena de incidir as penalidades previstas.

2.3. A ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da
Detentora de Preco, eletronicamente ou na sede a Prefeitura Municipal, na Rua Jodo
Pessoa, centro, Pedro Velho/RN, no horario de atendimento 08 horas as 11:30
horas / 13h30min as 16h00min.

2.4. Por se tratar de documento original e tnico, a Ata de Registro de Precos
somente sera assinada de acordo com os itens n? 2.2, n? 2.3 e n? 2.4 desta ata, sendo
que, em hipdtese nenhuma, podera ser digitalizada ou enviada por e-mail para
qualquer das empresas vencedoras para assinatura. A assinatura por parte das
empresas licitantes vencedoras devera ser efetuada pelo representante legal das
mesmas, identificados no processo licitatério para fins de habilitagdo, conforme
identificacdo contida na prépria ata.

2.5. Caso o representante legal que ira assinar a ata seja diverso daquele que
foi cadastrado no ato de habilitagdo para o certame, a empresa devera comunicar a
Prefeitura Municipal de Pedro Velho quem sera o responsavel pela assinatura,
enviando procurac¢do original, com poderes especificos para tanto e com firma do
outorgante devidamente reconhecida, sob pena de ser considerada nao assinada.

2.6. Sdo Obrigacdes do ADJUDICATARIO:

a) Prestar o servico licitado conforme especificacdes do Edital do certame
licitatorio, Anexo I, em consonancia com a proposta de precos e com as ordens de
servigos emitidas pelo Municipio;

b) manter, durante toda a execucdo da ata, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

c) providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias e/ou irregularidades
apontadas pelo Municipio, substituindo inclusive os produtos que ndao atenderem
este edital;

d) arcar com eventuais prejuizos causados a Prefeitura Municipal de Pedro
Velho, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucdo do
contrato;

e) aceitar nas mesmas condi¢cOes contratuais os acréscimos e supressoes até
25% do valor inicial atualizado da Ata de Registro de Precos;

f) arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos, ou quaisquer
outros acréscimos legais, que correrdo por conta exclusiva do ADJUDICATARIO.

2.7. 0 objeto desta licitagdo devera ser entregue no local indicado na ordem de
fornecimento emitida pelo PMPV, que podera ser em quaisquer daqueles indicados
no Termo de Referéncia do edital, nas quantidades igualmente previstas na referida
ordem de fornecimento e no prazo estipulado nesta Ata de Registro de Precos e no
edital
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2.8. A execugdo do servico devera ser efetuada de segunda a sexta-feira, em
horario comercial

2.9. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as exigéncias do termo
de referéncia e edital, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis e previstas
neste Edital

2.10. Os servicos e equipamentos utilizados para a realizacdao de montagens e
desmontagem deverdo estar dentro das normas aplicaveis de qualidade e, caso ndo
satisfaca as especificacdes exigidas, ndo serdo aceitos, devendo ser retirados pela
Detentora do Preco, sem custo algum a Prefeitura Municipal de Pedro Velho ou
Municipio, no prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, contados a partir da
notificagao.

2.11. A Detentora do Preco devera obedecer aos prazos determinados para a
entrega dos servigos. No caso do ndo cumprimento dos prazos determinados, serdao
aplicadas multas por dia de atraso, conforme especificado no ato convocatério e
nesta ata de registro de preco.

2.12. A nota fiscal devera ser emitida em nome do Municipio que esta
identificado na Ordem de servi¢co emitida pelo Prefeitura Municipal de Pedro Velho e
devera constar, na(s) Nota(s) Fiscal(is) Eletronica(s), marca e modelo, suas
quantidades e os valores unitarios e total

2.13. Ocorrendo qualquer problema quanto a qualidade das maquinas e
equipamentos, estes deverao ser substituidos imediatamente pela Detentora do
Preco as suas expensas.

2.14. O prazo de validade do registro é de 12 (doze) meses, contado da
assinatura da Ata de Registro de Precos.

Clausula 3.2. DO PAGAMENTO

3.1. O pagamento podera ser efetuado de forma parcelada, conforme a
prestacdo dos servicos, e ocorrera até o 902 (nonagésimo) dia do més subsequente
ao da execucdo do servigo, mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pela unidade requisitante e visada pelo setor competente da
Administracao, por meio de ordem bancaria (depdsito ou transferéncia eletronica)
na conta corrente indicada pela contratada.

3.2. A ordem de servico devera ser apresentada devidamente preenchida e
discriminada, na sede da Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN.
3.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstincia que impe¢a a

liquidacdo da despesa, ela sera devolvida pelo gestor a contratada e o pagamento
ficard pendente até que ele providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apo6s a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a
Prefeitura Municipal de Pedro Velho/RN.

3.4. A Detentora do Pre¢o suportard o 6nus decorrente de atraso, caso as
Notas Fiscais/Faturas contenham vicios ou incorregcdes que impossibilitem o
pagamento.

Clausula 4.2, DA SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DO REGISTRO DO
FORNECEDOR

4.1. Suspensao: Os precos registrados poderdao ser suspensos nos seguintes
casos:
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4.1.1. Pela PMPV, por meio de Edital, quando por ele julgado que o fornecedor
esteja temporariamente impossibilitado de cumprir as exigéncias do Pregdo
Eletronico que deu origem ao Registro de Precos ou, ainda, por interesse do
Municipio, ressalvadas as contratagdes ja levadas a efeito até a data da decisao;

4.1.2. Pelo fornecedor, quando mediante solicitagdo por escrito e devidamente
aceitas pelo Prefeito municipal de Pedro Velho, comprovar estar temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias do Pregdo Eletronico que deu origem ao
Registro de Precos.

4.2. Cancelamento:

4.2.1. Os pregos registrados poderao ser cancelados pela PMPV, quando:

4.2.1.1. O fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério
que deu origem ao Registro de Precos;

4.2.1.2. O fornecedor nao tenha retirado o instrumento equivalente no prazo
estabelecido;

4.2.1.3. O fornecedor der causa a rescisdo administrativa do contrato
decorrente do Registro de Precos;

4.2.1.4. Em qualquer das hipéteses de inexecugdo total ou parcial do contrato
decorrente do registro de pregos;

4.2.1.5. Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no
mercado;

4.2.1.6. Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentadas.

Clausula 5.2. DAS PENALIDADES

5.1. Na hipotese de a Detentora do Preco nao atender as exigéncias de
proposta ou habilitacdo, a mesma sera submetida a processo administrativo para
apurar a irregularidade cometida, onde, ao final poderdo ser aplicadas as
penalidades previstas no item n? 17.4 do Edital

5.2. Caso a Detentora do Preco recusar-se assinar a Ata de Registro de Precos
ou apresentar situacdo irregular, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a sua habilitacao, na ordem
de classificacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta ou lance
que atenda ao Edital, inclusive negociando o melhor preco. O Pregoeiro podera
ainda revogar a licitacao.

5.3. A Detentora do Preco que se recusar a Ata de Registro de Preco, falhar ou
fraudar a sua execucao, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal sera
submetida a processo administrativo para apurar a irregularidade cometida, onde,
ao final, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no item n2 15.4 deste Edital,
sempre garantido o direito prévio de ampla defesa.

5.4. Em caso de ndo atendimento das exigéncias relativas a fase de propostas e
habilitagdo, recusa em assinar a Ata de Registro de Precos, atraso nas prestacoes dos
servigos, inexecugdo parcial ou total da Ata de Registro de Precos, a Detentora do
Preco estard sujeita as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas pequenas irregularidades
para as quais haja concorrido;

b) Multa por atraso superior a 5 (cinco) dias da entrega do objeto, fica o
fornecedor sujeito a multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, incidente
sobre o valor total da Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho a ser calculado
desde o sexto dia de atraso até o efetivo cumprimento da obrigacao, limitado a trinta
dias;
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c) Em caso de inexecu¢do parcial ou de qualquer outra irregularidade do
objeto podera ser aplicada multa de 5% (cinco por cento) calculada sobre o valor da
Ordem de Fornecimento e Nota de Empenho;

d) Transcorridos 60 (sessenta) dias do prazo de entrega estabelecido na Ordem
de Fornecimento, sera considerado rescindido o Contrato, cancelado o Registro de
Precos e aplicada a multa de 10% (dez por cento) por inexecucao total, calculada
sobre o valor total da contratagdo com o respectivo fornecedor;

e) Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizos das multas previstas na Ata de Registro de Precos e
neste Edital, além de outras cominagdes legais.

f) A penalidade pecunidria prevista nesta clausula sera calculada sobre o valor
contratado e descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administra¢dao
ou pode ser inscrita, para cobranca como divida ativa do Municipio, na forma da Lei.

g) As penalidades pecunidrias serdo aplicadas sem prejuizo das demais
sanc¢oOes, administrativas ou penais, previstas na Lei Federal n? 14.133/21, com as
alteragdes nela introduzidas pela Lei Federal n? 14.133/21.

CLAUSULA 6.2. DOS USUARIOS DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Precos serd utilizada pelos 6rgdos ou entidades da
Administracdo Municipal relacionadas no objeto deste Edital;

6.2. Os 6rgaos e entidades participantes da Ata de Registro de Precos deverao
apresentar suas solicitacdes de aquisicao ou contratagdo ao 6rgao gerenciador, que
formalizard por intermédio de instrumental contratual ou emissdo de nota de
empenho de despesa ou autorizagdo de compra ou outro instrumento equivalente,
obedecidas as modalidades de contratacdo dispostas na Lei 14.133/2021, bem como
as disposicdes do instrumento convocatoério, e procedera diretamente a solicitagdo
com o fornecedor, com os pregos registrados, obedecida a ordem de classificacao.

6.3. Os quantitativos dos contratos de fornecimento serdo sempre fixos e os
precos a serem pagos serdo aqueles registrados em ata.

6.4. Aplicam-se aos contratos de fornecimento as disposi¢cdes pertinentes da
Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021, suas alteracdes posteriores e demais
normas cabiveis.

6.5. Os orgdos e entidades participantes da Ata de Registro de Precos manterao
o0 6rgao gerenciador informado a respeito dos processos de aquisi¢cdes por meio de
registro de precos, devendo encaminhar copia dos comprovantes das aquisicoes,
para a anexagao ao respectivo processo de registro.

6.6. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao que ndo tenha participado do certame
licitatério, sendo que serdo denominadas 'Orgdo nio-participante ou carona

Clausula 7.2, DOTAGAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias proprias da secretaria Municipal de Administracao.

Clausula 8.2, DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 A DETENTORA da Ata de Registro de Pregos, devera comunicar a
Prefeitura Municipal de Pedro Velho, toda e qualquer alteracao nos dados cadastrais,
para atualizacao.
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8.2. As interessadas devem ter pleno conhecimento de todas as disposi¢cdes
desta Ata, nao podendo invocar nenhum desconhecimento como impeditivo do
cumprimento de sua proposta ou de perfeito cumprimento da Ata.

8.3. Fica a detentora desta Ata obrigada a manter, durante toda a execuc¢ao da
Ata, compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, e manutencdo de todas
as condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo conforme Lei Federal
n.° 14.133/21 e suas alteragdes.

8.4 A existéncia de precgos registrados ndo obriga a Administracao adquirir as
mercadorias referentes ao registro de pregos, ndo surtindo ao beneficiario do preco
indenizacdo de qualquer espécie. Fica facultada a utilizacdo de outros meios,
respeitada a legislacdo pertinente as licitagdes e ao sistema de registro de precos,
assegurando-se ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicoes.

8.5. Na hipotese do fornecedor primeiro classificado ter seu registro
cancelado, poderdao ser convocados os fornecedores remanescentes, na ordem de
classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.

8.6. Observados os critérios e condi¢cdes estabelecidos na presente Ata, a
Administracao podera comprar de mais de um fornecedor registrado, segundo a
ordem de classificacdo, desde que razdes de interesse publico justifiquem e que o
primeiro classificado ndo possua capacidade de fornecimento compativel com o
solicitado pela Administracdo, observadas as condi¢des do Edital e o Preco
Registrado.

8.7 Todo e qualquer caso que ndo tenha sido tratado nesta Ata de Registro de
Precos e que esteja presente no Edital do processo licitatorio que a originou, sera
utilizado para fins de execugdo dos termos avencados.

Clausula 92 DIPLOMA LEGAL

9.1. Aplica-se ao presente instrumento, no que couberem, as disposi¢cdes da
Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas alteracdes, bem como os dispositivos
da licitacdo modalidade Pregdo Eletronico n? ***/2025.

Clausula 102 DO FORO.
23.1. Resta estabelecido o Foro da Comarca de Canguaretama/RN, o competente
para dirimir quaisquer davidas ou controvérsias advindas desta relagao.

Para todos os fins e efeitos de direito, os contratantes declaram a presente Ata

de Registro de Precgos nos expressos termos em que foi lavrada, e assinam-no em 00
(-.....) vias de igual teor e forma.

Pedro Velho/RN, ** de ******* de 2025

Responsavel legal da CONTRATANTE
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Responsavel legal da CONTRATADA
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